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Universidade Federal do ABC

Destino(s):

Assunto:

- Superintendéncia de Gestao de Pessoas - SUGEPE

- Magnifico Reitor

Declaragdo de comparecimento a consultas, exames e demais

procedimentos de saude do servidor ou do acompanhamento de pessoa da familia

(declaracao de horas)

1.

NOTA DE AUDITORIA N° 18/2017

Trata-se da analise sobre a alteracdo de metodologia para entrega de

declaracdo de comparecimento a consultas, exames e demais procedimentos de

saude, encaminhada pela SUGEPE para a comunidade académica via e-mail em

07/08/2017, com link para maiores informacfes no Portal do Servidor.

Se:

3.

Dentre 0s novos procedimentos, vigentes a partir de 01/09/2017, destaca-

5. O servidor seraresponsavel pela guardados referidos
documentos. Recomendamos manté-los sob guarda, pois,
eventualmente, as declaragbes de comparecimento ou de
acompanhamento poderdo ser solicitadas pelos 6rgdos de controle
internos ou externos para fins de auditorias.

E importante observar o que dispde a Lei n° 8.159 de 8 de janeiro de

1991, nos seus artigos 1° a 3°:

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecéo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informacé&o.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, 0os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por 6rgaos publicos, instituicdes de
carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
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atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o
suporte da informagéo ou a natureza dos documentos.

Art. 3° - Considera-se gestdo de documentos 0 conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua producéo,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente. (Grifo nosso).

4. Diante do exposto, recomenda-se que a SUGEPE reveja o novo
procedimento, no intuito de que a Administracdo seja responsavel pela guarda das

mencionadas declaracdes.

Santo André, 09 de agosto de 2017.

A considerac&o superior,

Cristiane Tolentino Fujimoto
Auditora

De acordo. Encaminhe-se conforme proposto.

Adriana Maria Couto Caruso
Gerente da Auditoria Interna.
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